ACTA

001 DE 2024

FECHA

10 DE JULIO DE 2024

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOTARIA UNICA DE GAMBITA

FIRMA APROBACION DEL NOTARIO/NOTARIA

wed

REGISTRO DE ACTIVOS DE LA INFORMACION

UNIDAD DE CONSERVACION
Marque con una X

MEDIO DE CONSERVACION

INFORMACION
Marque con una X

NOMBRE O TITULO DE LA INFORMACION DESCRIPCION DE LA INFORMACION  IDIOMA
AZ BOLSA OTRO ¢Cudl? Fisico DIGITAL PUBICADA (URL) DISPONIBLE

y N ” Espafiol -

Acciones de Tutela - Radicaciones Documento - Informacion . X EMPASTE X X
Colombia
. Espariol -

Acciones de Tutela - Respuesta Documento - Informacién X EMPASTE X X
Colombia
: " Espafiol -

Acta de Apertura de sucesion Documento - Informacién pariol X X
Colombia

Acta de Comparecencia Documento - Informacion Espafiol - X X
Colombia
— " Espafiol -

Acta de Conciliacion Documento - Informacion panol X X
Colombia

Acta de Declaracion EXtraprocesal Documento - Informacion Espafiol - X X
Colombia
. " Espafiol -

Acta de Entrega de Equipos Documento - Informacién pariol X X
Colombia
. Espafiol -

Acta de Nombramiento del Notario en Encargo Documento - Informacion Colombia X EMPASTE X X
. ” Espafiol -

Actas complementarias Documento - Informacién . X EMPASTE X X
Colombia

Actas de comité de archivo Documento - Informacion Espatiol - X X
Colombia
y ) . " Espafiol -

Actas de deposito - Boleta Fiscal (Impuesto de Registro) Documento - Informacion Colombia X X X
. Espariol -

Actas de deposito - Derechos de Registro Documento - Informacién y X X X
Colombia
. " . " Espafiol -

Actas de devolucion de diligencia de remate Documento - Informacién N X X
Colombia
S . . Espariol -

Al liquidacion de herenci Documento - Informacion . X X
ctas de liquidacion de herencia ocumento - Informacic Colombia
- . Espafiol -

Actas de solicitud de remate Documento - Informacién spano’ X X
Colombia
Espariol -

An k r . ESCRITORIO PC X X
ydes! Software Colombia
Al Parafiscal ministracion ri rofesionals " Espafiol -

portes Parafiscales administracion riesgos profesionales Documento - Informacion spafiol X EMPASTE X X
ARP Colombia
y . . " . Espariol -

Aportes Parafiscales caja de compensacion familiar Documento - Informacion Colombia X EMPASTE X X
- i Espafiol -

Aportes entidad promotora de salud EPS Documento - Informacién Colombia X EMPASTE X X
. . Espariol -

Al nsiont Documento - Informacion . X EMPASTE X X
portes pensiones ocumento - Informacic Colombia
B relacion de hoj; | ri . Espafiol -

ase fje datos de relacion de hojas de papel de seguridad Documento - Informacion spafiol M X
no utilizadas Colombia
- ; - " Espafiol -

Base de datos de relacion de tramites notariales pendientes |Software N X X
Colombia
- Espafiol -

Base de datos empleados de la Notaria Software Spanol X X
Colombia
. o " Espafiol -

Base de Datos Estadistico de la Notaria Documento - Informacién panct X X
Colombia
5 Espafiol -

Base de Datos de Plataformas Documento - Informacién Spano. X X
Colombia
Bases de datos de registros civiles de las personas Espariol -

o red " . p Software pano X X
(nacimiento, defuncion y matrimonio) Colombia
. Espafiol -

Bases de datos de sucesiones Software Spano. X X
Colombia
. ” Espariol -

Cuentas de Cobro Contratistas y Proveedores Documento - Informacién y X X X
Colombia

Denuncias Penales Documento - Informacién Espano! N X X X
Colombia




Procesos Disciplinarios SNR

Documento - Informacion

Espariol -

Colombia
RUT Clientes Documento - Informacién Espano! -
Colombia
. " Esparfiol -
RUT Contratistas y Proveedores Documento - Informacién parol
Colombia
Certificaciones Laborales Personal Activo Documento - Informacién Espatiol -
Colombia
Certificaciones Electronicas de Tiempos Laborados - CETIL Espafiol -
. Software .
(Personal Retirado) Colombia
Certificados de cancelacion de hipoteca Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
. " - " " Espafiol -
Certificados de liberacion de hipoteca Documento - Informacién pariol
Colombia
Certificados cancelacion Documento - Informacién Espatiol -
Colombia
. - " Espafiol -
Certificados de retencion en la fuente Documento - Informacion pano:
Colombia
Certificados de supervivencia Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
" : . " Espafiol -
Circulares informativas Documento - Informacion pano:
Colombia
Comunicaciones oficiales enviadas Documento - Informacion Espatiol -
Colombia
L - . " Espafiol -
Comunicaciones oficiales Recibidas Documento - Informacion panol
Colombia
C nes - Actas de Ci on Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia
I - " Espafiol -
Conciliaciones - Citacion de las partes Documento - Informacién 5 EMPASTE
Colombia
Conciliaciones - Comunicaciones Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia
I . . T ” Espafiol -
Conciliaciones - Constancia de imposibilidad de acuerdo Documento - Informacién Colombia EMPASTE
. Espariol -
Conciliaciones - Constancia de inasistencia Documento - Informacion EMPASTE
Colombia
I . I " Espafiol -
Conciliaciones - Solicitud de conciliacion Documento - Informacion . EMPASTE
Colombia
Contratos civiles Documento - Informacion Espatiol -
Colombia
- . Espafiol -
Contratos comerciales Documento - Informacién spano’
Colombia
. . " . Espariol -
Contratos de Trabajo a Término Fijo Documento - Informacién y EMPASTE
Colombia
. P - " Espafiol -
Contratos de Trabajo a Término Indefinido Documento - Informacién N EMPASTE
Colombia
. . . Espariol -
Contratos Mano de Obra por prestacion de Servicios Documento - Informacion Colombia EMPASTE
. " . Espafiol -
Control de Escrituras Sometidas a Empaste Documento - Informacién spanol
Colombia
) . Espariol -
ntrol entr ritur Documento - Informacion . CUADERNO
Control entrega de escrituras ocumento - Informacic Colombia
s . i Espafiol -
Derechos de Peticion - Respuesta a la solicitud Documento - Informacién N
Colombia
L . i Espafiol -
Derechos de Peticion - Solicitud Documento - Informacién panct
Colombia
. N Espafiol -
Inventario de Equipos de computo Hardware Colombia
” Espariol -
Facturas Documento - Informacién .
Colombia
- . . Espafiol -
Historias laborales personal activo Documento - Informacién Spanol
Colombia
S . " Espafiol -
Historias laborales personal retirado Documento - Informacién panol EMPASTE
Colombia
. . . . Espafiol -
Hoja de Vida de Equipos Documento - Informacién Spanol
Colombia
. " . " Espafiol -
Impuestos - Administracién de Justicia Documento - Informacién P y EMPASTE
Colombia
. Espafiol -
Impuestos - Aportes a UNIVOC Documento - Informacién Spanol EMPASTE
Colombia
. . . " Espariol -
Impuestos - Aportes Registraduria Nacional Documento - Informacién EMPASTE

Colombia




Espariol -

Impuestos - Aportes y Recaudos SNR Documento - Informacién N EMPASTE
Colombia
Impuestos - Recibo oficial de pago Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
" Esparfiol -
Impuestos DECLARACION DE RENTA Documento - Informacién parol EMPASTE
Colombia
Impuestos ICA Documento - Informacion Espatiol - EMPASTE
Colombia
" Espafiol -
Impuestos IVA Documento - Informacién P . EMPASTE
Colombia
- . Espariol -
Impuestos RETENCION EN LA FUENTE Documento - Informacién Colombia EMPASTE
: " Espafiol -
Informe - Lista de Chequeo SNR Documento - Informacién pariol EMPASTE
Colombia
. . . Espafiol -
Informe a la DIAN - informaciéon EXégena Documento - Informacién EMPASTE
Colombia
. : " Espafiol -
Informe de la Registraduria Documento - Informacién pariol EMPASTE
Colombia
Informe Estadisitico Notarial Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia
" ” Espafiol -
Informe Mensual de Produccién - RNEC Documento - Informacion . EMPASTE
Colombia
o . Espariol -
Informe Reporte de los Actos Juridicos - SNR Documento - Informacién EMPASTE
Colombia
PR ” Espafiol -
Informe UIAF - Reporte de Adjudicaciones en Remate Documento - Informacién Colombia EMPASTE
Informe UIAF - Reporte de Ausencia de Operaciones Documento - Informacién Espariol - EMPASTE
Sospechosas Colombia
Informe UIAF - Reporte de Ausencia de Transacciones en Documento - Informacion Espaﬁol_ - EMPASTE
Efectivo Colombia
. Espafiol -
Informe UIAF - Reporte de Operacion Notarial (RON) Documento - Informacién Colombia EMPASTE
” ” Espafiol -
Informe UIAF - Reporte de Operacion Sospechosas (ROS) |Documento - Informacion Colombia EMPASTE
. Espafiol -
Informe UIAF - Reporte de Transacciones en Efectivo Documento - Informacién Colombia EMPASTE
. - - " Espafiol -
Informes - Registraduria Nacional Documento - Informacién y EMPASTE
Colombia
. . Espariol -
Informes a organismos de control y/o del Estado. Documento - Informacion Colombia EMPASTE
. — : i Espafiol -
Informes a Unidades Administrativas Especiales Documento - Informacién Colombia EMPASTE
L . Espariol -
Informes Al EXtern: Documento - Inform n .
formes Auditorias EXternas ocumento - Informacio Colombia
Informes Auditorias Internas Documento - Informacién ESpaﬁOI. -
Colombia
Informes de Caja Documento - Informacion Espatiol -
) Colombia
” i Espafiol -
Informes Resultados Evaluacién a Proveedores Documento - Informacién .
Colombia
- : Espafiol -
Informes Resultados Evaluacion del Desempefio Documento - Informacion .
Colombia
L " - " Espafiol -
Informes Resultados Medicién del Clima Organizacional Documento - Informacién Colombia
g 8 " . " Espafiol -
Informes Resultados Medicién Satisfaccion del Usuario Documento - Informacién .
Colombia
Instrucciones Administrativas Documento - Informacién Espano! -
Colombia
N . " Espafiol -
Inventario de activos Documento - Informacién .
Colombia
Inventario de Correos Institucionales Documento - Informacion Espano! N
Colombia
Inventario de direcciones IP Documento - Informacién Espano! N
Colombia
Inventario documental Documento - Informacién Espano! -
Colombia
; . . " Espafiol -
Libro Contable de inventarios y balances Documento - Informacién parnol
Colombia
Libro Contable Diario Documento - Informacién Espano! -
Colombia
Espariol -

Libro Contable mayor y balances

Documento - Informacion

Colombia




Libro de actas de visitas de la superintendencia de notariado " Esparfiol -
" Docum - . EMPASTE
y Registro ento - Informacion Colombia
Libro de antecedentes de Varios Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
; . . ” Espariol -
Libro de antecedentes registro de defuncion Documento - Informacién N EMPASTE
Colombia
. Espafiol -
Libro de antecedentes registro de matrimonio Documento - Informacién EMPASTE
Colombia
. . .. ” Espafiol -
Libro de antecedentes registro de nacimiento Documento - Informacién . EMPASTE
Colombia
. Espariol -
Libro de Comprobantes de Egresos Documento - Informacién EMPASTE
Colombia
Libro de Conciliaciones Bancarias Documento - Informacion Espanol_ N EMPASTE
Colombia
. Espafiol -
Libro de constancias de conciliaciones Documento - Informacion EMPASTE
Colombia
Libro de Correspondencia Recibida Documento - Informacién Espanol_ N EMPASTE
Colombia
Libro de indice Alfabético Anual Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia
Libro de indice Numérico Anual Documento - Informacién Espanol_ N EMPASTE
Colombia
Libro de notas marginales Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia
. I . ” Espafiol -
Libro de radicacién de solicitud de remates Documento - Informacién . EMPASTE
Colombia
. . Espariol -

Libro de radicacion de solicitudes de conciliaciones Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Libro de registro de Defuncion Documento - Informacién Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia
Libro de registro de Matrimonio Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia
Libro de registro de Nacimiento Documento - Informacién Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia
Libro de registro de Varios Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia
Libro Protocolo de escrituras Documento - Informacion Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia

. . - : Espafiol -
Libro Protocolo de registros civiles de las personas Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Licencia identificate - programa de biometria Software ESpaﬁOI. N
Colombia
Licencia signo Software Espafiol -
Colombia
Licencia windows Software ESpaﬁOI. N
Colombia
. . : Espafiol -
Manual de Instructivos de Trabajo Documento - Informacion 5
J ocumento - Informacic Colombia
Manual de Procedimientos Documento - Informacién ESpaﬁOI. -
Colombia
y . " . Espariol -
Manual del Sistema de Gestion de Calidad Documento - Informacion .
Colombia
Manual del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Documento - Informacion Espafiol -
Trabajo Colombia
.. L . . .. ” Espariol -
Movimiento diario de caja - Listado de Movimiento Documento - Informacién Colombia EMPASTE
. - . " . " Espafiol -
Movimiento diario de caja - Recibo de Caja Documento - Informacién . EMPASTE
Colombia
Noémina Quincenal - Liquidacién Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
P . o E fiol -
Némina Quincenal - Novedades Documento - Informacién spano!
Colombia
Nota de clausura Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
" . Espafiol -
Nota de Credito Documento - Informacién Spano.
Colombia
Pagina web Notaria Software Espano! N
Colombia
Pagos pila Documento - Informacién Espatiol -
Colombia
. . : A ” . Espafiol -
Permisos y Licencias Ordinarias - Acta de Posesion Documento - Informacién EMPASTE

Colombia




Espariol -

Permisos y Licencias Ordinarias - Resoluciones por Encargo | Documento - Informacion Colombia EMPASTE
. . . - - . Espafiol -

Permisos y Licencias Ordinarias - Solicitudes Documento - Informacién 5 EMPASTE
Colombia
Politica de Calidad Documento - Informacion Espanol_ -
Colombia
Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo Documento - Informacion Espafiol -
Colombia
" y . ” Espafiol -

Recibo Pago - Boleta Fiscal (Impuesto de Registro) Documento - Informacién .

Colombia
Recibo Pago - Derecho de Registro Documento - Informacion Espafiol -
Colombia

RCD - Autorizacion judicial Documento - Informacién Espanol_ N EMPASTE
Colombia

RCD - Certificado medico de sanidad Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia

RCD - Orden del inspector de policia Documento - Informacién Espanol_ N EMPASTE
Colombia

RCD - Sentencia judicial Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia

RCM - Antecedentes Documento - Informacion Espanol_ N EMPASTE
Colombia

RCM - Escritura de protocolizacion Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia

RCM - Partida eclesiastica Documento - Informacion Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia

RCN - Antecedentes Documento - Informacién Espatiol - EMPASTE
Colombia

RCN - Certificado de nacido vivo Documento - Informacion Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia

RCN - Declaracion de testigos Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia

RCN - Fotocopia de cedulas Documento - Informacién Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia

RCN - Grupo sanguineo Documento - Informacion Espafiol - EMPASTE
Colombia

RCN - Partida de bautismo Documento - Informacion Espaﬁol_ N EMPASTE
Colombia
RCN - Solicitud de inscripcion de registro civil (documento . Espariol -

. - y EMPASTE
autentico) Documento - Informacion Colombia S
Recibos de Caja Documento - Informacién ESpaﬁOI. N

Colombia
. - . Espariol -
Registro de Capacitacion: Documento - Informacion H
g pacitaciones ocumento - Informacio Colombia
. . . . " Espafiol -
Registro de Peticiones, Quejas y Reclamos - Solicitudes Documento - Informacién Colombia EMPASTE
Registro de Peticiones, Quejas y Reclamos - Respuesta a . Espariol -

- - y EMPASTE
Solicitudes Documento - Informacion Colombia S
Registro de Proveedores Documento - Informacién ESpaﬁOI. N

Colombia
. : : Espafiol -
Registros Entrega de Dotacion Documento - Informacion H

g g otacio ocumento - Informacio Colombia

Remates - Acta de admision Documento - Informacién ESpaﬁOI. N EMPASTE
Colombia
. " - ” Espariol -

Remates - Certificado de libertad y tradicion Documento - Informacion y EMPASTE
Colombia

Remates - Copia de la escritura Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
. . . " Espafiol -

Remates - Copia de las cedulas de ciudadania Documento - Informacién 5 EMPASTE
Colombia
. " Espafiol -

Remates - Copia del avaluo y auto que lo aprueba Documento - Informacién . EMPASTE
Colombia

Remates - Despacho comisorio Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia

Remates - Diligencia de secuestro Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
Lo " . ” Espariol -

Remates - Liquidacion credito y el auto que declaro en firme |Documento - Informacion Colombia EMPASTE
Remates - Radicacion de solicitud Documento - Informacién Espano! N EMPASTE
Colombia
Espariol -

Requerimiento de entidades

Documento - Informacion

Colombia




. . " Esparfiol -
Resoluciones de horarios Documento - Informacion panct X X X
Colombia
Servidor Hardware Espafiol - X X X
Colombia
Sistema Integral de Prevencion contra el Lavado de Activos ” Espariol -
N P - Documento - Informacion . X X X X
y Financiamiento al Terrorismo Colombia
Sistema Registro civil web Software Espafiol - X X X
Colombia

La consulta y acceso a la informacién que administran los Notarios tiene normas especiales de consulta previstas en el Decreto Ley 960 de 1970 en sus articulos 106 y siguientes, al punto de seffalarse en el Estatuto que el protocolo no puede ser trasladado de la Notaria e inclusive en caso de que este deba ser consultado por el juez, este debe acudir
ala Notarfa (Articulo 113 Decreto Ley 960 de 1970).




